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cloud document management

La gestién de documentos consiste en un conjunto de practicas y procedimientos utilizados en la administracién de archivos
dentro de una organizacién con el objetivo de organizar, compartir y acelerar el flujo de trabajo de forma eficiente, con CDM
ofrecemos una serie de caracteristicas dependiendo las necesidades de la organizacion.

Un sistema de gestion documental hace que sea facil para las empresas com-
binar archivos en papel y digitales en un unico repositorio.
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Controle su informacion
Reducira el nimero de archivos perdidos y mal archivados.

Caracteristicas esenciales

e Repositorio general de informacion.

e Seguridad de los documentos. . .
Gestione mejor

. . Realizara bu d i as rapidas d d tos.
e Médulos para diferentes ealizara bisquedas y recuperaciones mas rapidas de sus documentos

tipos de organizacién.

©® Parametrizable.

Ahorre espacio
Dird adios a las cajas, estanterias y archivadores, reduciendo

@ Disminuye el uso de papel. | e
el espacio Tisico.

@ Cumple con la Normatividad.

Optimice procesos

© Capacidades de busqueda avanzada. Agilizara el flujo de trabajo y de la informacién.

© Mayor accesibilidad y sencillez con respecto
a la documentacion de la empresa.
Facilidad al manejar

Tendré acceso instantédneo a todos sus archivos con
un solo click.

e Mejor uso compartido, recurso para todos.

e Ahorro de gasto en copias, duplicados, etc

Reduce gastos
Obtendra mas ahorro.

® Mayor control de la gestion

e Mayor productividad
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